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REGULAMIN

rekrutacji i udziatu w zagranicznych stazach dydaktycznych dla nauczycieli akademickich

Politechniki Warszawskiej realizowanych w ramach zadania nr 45 projektu ,, NERW PW. Nauka —

Edukacja — Rozwdj — Wspotpraca”

§1
Informacje o Projekcie

Projekt ,NERW PW. Nauka - Edukacja - Rozwdj - Wspodtpraca”, zwany dalej Projektem,
jest wspoétfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa Il —
Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkoét
wyzszych.

Projekt realizowany jest na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju a Politechnikg Warszawska.

Projekt realizowany jest od 1.02.2018 r. do 31.01.2022 r.

Celem gtéwnym Projektu jest poprawa jakosci funkcjonowania Politechniki Warszawskiej
zardwno w obszarze ksztatcenia, jak i zarzadzania, oraz dostosowania oferty dydaktycznej
Uczelni do potrzeb rynku pracy, poprzez wdrozenie kompleksowego programu dziatan na rzecz
realizacji ksztatcenia zorientowanego na studenta.

Celem zadania nr 45 — Zagraniczne staze dydaktyczne nauczycieli akademickich, zwanego dalej
Zadaniem, jest podniesienie kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich Politechniki
Warszawskiej poprzez umozliwienie im wyjazdodw na staze dydaktyczne do osrodkow
zagranicznych. Zadanie ma przystuzy¢ sie réwniez do wymiany doswiadczen w zakresie
praktycznego ksztatcenia studentédw oraz nabycia wtasciwych kompetencji przez osoby
wyjezdzajgce do rozwijania nowych kierunkéw studiow i specjalnosci, czy tez modyfikacji
istniejacych do aktualnych trenddw.

Koordynatorem Zadania jest Dziat Wsparcia Edukacji Centrum Zarzadzania Innowacjami
i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej, zwany dalej DWE CZIiTT PW.

Nadzdr nad realizacjg Zadania sprawuje Kierownik Zadania.

Informacja o Zadaniu dostepna jest na stronie internetowej Projektu — www.nerw.pw.edu.pl.

§2

Zasady rekrutacji na zagraniczne staze dydaktyczne

W rekrutacji na zagraniczne staze dydaktyczne, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, moze wzig¢ udziat nauczyciel akademicki w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw
prawnych, zatrudniony w Politechnice Warszawskiej na podstawie umowy o prace
lub mianowania.

Kwalifikacja kandydatéow na staze dydaktyczne prowadzona jest w trybie konkursowym i ma
charakter otwarty, tzn. wszyscy nauczyciele akademiccy Politechniki Warszawskiej spetniajacy
wymagania okreslone w ust. 1 mogg wzig¢ udziat w rekrutacji.

O zakwalifikowaniu Kandydata na staz dydaktyczny w ramach dostepnych srodkow
finansowych decyduje Komisja konkursowa na podstawie oceny dokumentdéw ztozonych przez
Kandydata.



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozw6j \WVa rSZGWSkq

4. Proces

Politechnika Unia Europejska | »

Europejski Fundusz Spoteczny -

rekrutacji Kandydatdw na zagraniczny staz dydaktyczny przebiega¢ bedzie

W hastepujacy sposob:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

Rekrutacja bedzie prowadzona w terminach kazdorazowo okreslonych w ogtoszeniu
o konkursie dostepnym na stronie internetowej Projektu: www.nerw.pw.edu.pl.
Osoby zainteresowane powinny przedtozy¢ w DWE CZIiTT PW w terminie i na zasadach
wskazanych w ogtoszeniu o konkursie formularz rekrutacyjny wraz z informacja
o planowanym terminie i sposobie wykorzystania nabytych kompetencji
— wypetniony i podpisany przez Kandydata oraz Kierownika jednostki organizacyjnej
PW (wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu).

Wzér dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2 mozna pobrac¢ na stronie internetowej
Projektu: www.nerw.pw.edu.pl.

Dokumenty rekrutacyjne Kandydatéw bedg podlegaty ocenie formalnej, za ktérg
odpowiada DWE CZIiTT PW.

Zgtoszenia ztozone po terminie lub w formie innej niz wskazana w ogtoszeniu
o konkursie beda odrzucane bez mozliwosci uzupetnien lub sprostowan.

Dokumenty rekrutacyjne Kandydatow spetniajgcych kryteria formalne zawarte
w ust. 1 oraz zawierajgce wymagane zatgczniki zawarte w ust. 4 pkt 2 zostang
przekazane do oceny merytoryczne;j.

Ocena merytoryczna przeprowadzona zostanie przez Komisje konkursowg, zwang
dalej Komisja.

Komisja dokona oceny merytorycznej zgtoszen w oparciu o ponizsze kryteria:

a) Proponowany program stazu dydaktycznego uwzgledniajacy
np. konsultacje z nauczycielami akademickimi w jednostce zagranicznej
w zakresie wykorzystywanych technik i metod nauczania, obserwacje zajec
dydaktycznych i wspdtuczestnictwo w ich prowadzeniu, zapoznanie sie
z nowymi metodami/technikami/urzadzeniami, ktére sg specyficzne
dla wskazanego obszaru ksztafcenia;

b) Planowany sposob praktycznego wykorzystania nabytych kompetencji
dydaktycznych w ramach zajec zgtoszonych w formularzu rekrutacyjnym;

c) Pierwszenstwo uczestnictwa w zagranicznym stazu dydaktycznym bedg mieli
nauczyciele akademiccy wtgczajacy sie w ksztatcenie na nowo uruchamianych
studiach w ramach Projektéw NERW PW i NERW 2 PW, w dalszej kolejnosci —
na kierunkach modyfikowanych, a nastepnie na pozostatych kierunkach
studidw rozwijanych w Politechnice Warszawskiej;

a nastepnie sporzadzi i przedstawi Prorektorowi ds. Studidw Politechniki Warszawskiej
do zatwierdzenia liste rankingowg zgtoszen rekomendowanych do finansowania.

W zaleznosci od srodkéw przeznaczonych na dany konkurs oraz liczby zgtoszen Komisja
moze stworzy¢ liste rezerwowg Kandydatow.

O wynikach rekrutacji Kandydaci zostang powiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail podany w formularzu rekrutacyjnym.

W przypadku rezygnacji z wyjazdu na staz osoby, ktdra otrzymata wsparcie, mozliwosc¢
objecia wsparciem otrzyma osoba z listy rezerwowej.

Potwierdzenie objecia wsparciem i zmiana statusu z Kandydata na Uczestnika
zagranicznych stazy dydaktycznych nastgpi z chwilg ztozenia w terminie maksymalnie
14 dni kalendarzowych przed wyjazdem na staz:

a) Oswiadczenia Uczestnika Projektu (wzér stanowi zatacznik nr 2
do Regulaminu);
b) Oswiadczenia o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu oraz przystapieniu

do udziatu w Zadaniu nr 45 (wzér stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu).
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13) Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 ust. 12 dostepne sg na stronie
internetowej Projektu www.nerw.pw.edu.pl.

§3
Uczestnictwo w zagranicznych stazach dydaktycznych

Zagraniczny staz dydaktyczny moze obejmowac przyktadowo takie elementy jak:

1) konsultacje z nauczycielami akademickimi w jednostce zagranicznej w zakresie

wykorzystywanych technik i metod nauczania,
2) obserwacje zaje¢ dydaktycznych i wspétuczestnictwo w ich prowadzeniu,
3) zapoznanie sie z nowymi metodami/technikami/urzadzeniami, ktére sg specyficzne
dla wskazanego obszaru ksztafcenia itp.

Uczestnikiem stazu dydaktycznego moze by¢ nauczyciel akademicki spetniajgcy wymagania
okreslone w § 2 ust. 1, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w Zadaniu w procesie rekrutacji
okreslonym w § 2 ust. 4.
Stypendium moze by¢ przyznane danemu nauczycielowi akademickiemu jeden raz w trakcie
trwania Projektu.
Stypendium moze zostaé przyznane na wyjazd nie krdtszy niz 2 tygodnie i nie dtuzszy
niz 4 miesigce.
Uczestnik zobowigzany jest uzyska¢ pisemne zaswiadczenie o odbyciu stazu dydaktycznego
w jednostce zagranicznej przyjmujgcej na staz, zawierajgce informacje o rzeczywistej dacie
rozpoczecia i zakonczenia stazu dydaktycznego, podpisane przez przedstawiciela tej jednostki.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania ze stazu dydaktycznego
(wzér stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu) najpdzniej do 30 dnia po powrocie ze stazu.
Zaswiadczenie o odbyciu stazu dydaktycznego stanowi zatgcznik do sprawozdania ze stazu
dydaktycznego.
Pobyt Uczestnika w jednostce zagranicznej musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w okresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, zgodnie z umowag o dofinasowanie Projektu. Uczestnikom
wyjezdzajacym na zagraniczne staze dydaktyczne Politechnika Warszawska pokrywa
ze Srodkow Projektu:
1) Stypendium na pokrycie kosztéw utrzymania i zakwaterowania na okres realizacji stazu

dydaktycznego?;
2) Ubezpieczenie;
3) Koszty przejazdu?.
Wysokos¢ finansowania stazu wyrazona jest w walucie kraju, do ktérego Uczestnik planuje
wyjechaé, a wyptata stypendium nastgpi w formie i na zasadach obowigzujgcych
w Politechnice Warszawskiej.?
Zakup biletu lotniczego, kolejowego lub autokarowego odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi
w Politechnice Warszawskiej w tym zakresie zasadami.

! Maksymalng wysokos¢ stypendium nalezy obliczy¢ jako: liczba dni pobytu za granica x kwota diety okreslonej w rozporzadzeniu z dnia

29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej lub samorzadowej jednostce sfery

budzetowe;j z tytutu podroézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).

Kwota diety wynika z kolumny 4 zatacznika do Rozporzadzenia: https://www.cwm.pw.edu.pl/content/download/621/3401/file/diety.pdf

2w przypadku podrézy miedzynarodowych kwalifikowany moze byc¢ koszt biletu lotniczego w klasie ekonomicznej - zalecany jest, jesli to
mozliwe, zakup biletéw podrdzy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie zmiany terminu podrdzy). Kosztem kwalifikowalnym

w Projekcie moze byc¢ tez koszt biletu autokarowego lub kolejowego, jesli podréz wybranym srodkiem transportu jest uzasadniona.

3 Procedura sktadania wnioskéw wyjazdowych: https://www.cwm.pw.edu.pl/Wyjazdy/Skladanie-wnioskow-wyjazdowych oraz formularz

WWS: https://www.cwm.pw.edu.pl/Wyjazdy/Formularze
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10. Rozliczenie wyjazdu nastepuje na podstawie sprawozdania ze stazu dydaktycznego, oryginatu

zaswiadczenia potwierdzajgcego zrealizowanie programu stazu dydaktycznego w jednostce
przyjmujacej na staz oraz rozliczenia kosztow podrézy za granice zgodnie z procedurg
obowigzujgca w Politechnice Warszawskie;j.

84

Wymog przeprowadzenia zajec ze studentami
Kazdy nauczyciel akademicki podnoszacy kompetencje w ramach zadania nr 45, zobowigzany
jest do przeprowadzenia zajeé¢ ze studentami studidw | lub Il stopnia z wykorzystaniem
nabytych w czasie realizacji stazu dydaktycznego kompetenc;ji.
Zajecia muszg mie¢ wymiar co najmniej jednego semestru rozpoczetego po zakonczeniu
otrzymywania wsparcia w Projekcie. Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do kornica stycznia 2022 r.
Po przeprowadzeniu zajeé ze studentami z wykorzystaniem nabytych w czasie realizacji stazu
dydaktycznego kompetencji, nauczyciel akademicki zobowigzany jest do ztozenia raportu
z praktycznego wykorzystania nabytych kompetencji dydaktycznych w termie do 14 dni
kalendarzowych od zakonczenia realizacji zaje¢ ze studentami (wzér stanowi zatacznik nr 5
do Regulaminu).

§5

Rezygnacja z udziatu w Zadaniu

Rezygnacja z uczestnictwa w Zadaniu wymaga ztozenia przez Uczestnika oswiadczenia woli

w formie ustalonej z Kierownikiem Zadania.

Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w Zadaniu w przypadku powodow losowych catkowicie

uniemozliwiajgcych dalszy udziat Uczestnika w Zadaniu, co winno zosta¢ w odpowiedni sposdb

udokumentowane.

Politechnika Warszawska moze wstrzymac¢ wyptate przyznanego stypendium lub cofngc

przyznanie stypendium ze skutkiem natychmiastowym (co wiaze sie z zakoriczeniem udziatu

w Zadaniu) w przypadku, gdy:

1) Informacje podane w karcie zgtoszeniowej Uczestnika sg niezgodne z prawdg;

2) Uczestnik nie wypetnia obowigzkéw zadeklarowanych w formularzu rekrutacyjnym
(stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu);

3) Rozwigzaniu ulegnie umowa o dofinansowanie Projektu.

W przypadku decyzji o cofnieciu przyznanego stypendium z winy Uczestnika, Politechnice

Warszawskiej przystuguje prawo zadania zwrotu kosztéw zwigzanych z udziatem Uczestnika

w Zadaniu oraz zwrotu kosztow ewentualnych kar umownych wynikajgcych z umowy

o dofinansowanie Projektu, zwigzanych z przerwaniem udziatu w Projekcie przez Uczestnika.

§6

Ochrona danych osobowych

Zgtaszajac sie do udziatu w Zadaniu Kandydat otrzymuje stosowng klauzule informacyjng
w sprawie ochrony danych osobowych zamieszczong w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.
Uczestnik stazu dydaktycznego sktada pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych otrzymujgc stosowng klauzule informacyjng
(wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu).
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§7
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
reguty i zasady wynikajgce z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
oraz obowigzujgce w Politechnice Warszawskiej, a takze przepisy wynikajace z wtasciwych
aktow prawa wspdlnotowego i krajowego.

2. Sprawy sporne rozstrzygane sg przez Kierownika Projektu.

3. 0Od decyzji Kierownika Projektu przystuguje odwotanie do Prorektora ds. Studiow Politechniki
Warszawskiej.

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny wraz z informacjg o planowanym terminie i sposobie

wykorzystania nabytych kompetencji
2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Uczestnika Projektu
3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu oraz przystgpieniu
do udziatu w Zadaniu nr 45
4) Zatacznik nr 4 — Sprawozdanie ze stazu dydaktycznego
5) Zatacznik nr 5 — Raport z praktycznego wykorzystania nabytych kompetencji dydaktycznych



